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ACTA No. 3 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

Seguimiento de Formación pedagógica de la I.E INTEGRADO DE SOACHA 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 17 de junio de 

2026 

HORA INICIO: 

10:00 AM 

HORA FIN: 

12:00 M 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 

I.E INTEGRADO DE 
SOACHA, presencial 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

CIDE – SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Reporte de grupos grados décimos y onces. 

2. Reporte vacaciones aprendices y pruebas del estado. 

3. Varios  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar el informe de cada grupo de grados décimos y onces de acuerdo con cada programa 

técnico a cargo del instructor a cargo. 

2. Novedad de parte de la I.E 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realiza con la coordinadora de la institución Sra. Claudia Moreno y el equipo de instructores de articu-
lación, se inicia con el saludo por parte del instructor Rodolfo Ospina Vera, designado como enlace pre-
sentando al equipo de instructores para 2026 de forma presencial en las instalaciones de la I.E  y dando 
un cordial saludo al Coordinador de Articulación con la Educación Media que estuvo presente en la 
reunión saludando a la coordinadora de la I.E 
A continuación, hago el respectivo informe de cada uno de los Instructores de formación en la I.E así 
como lo manifestaron en la presente reunión. 
 

Instructor FEDDY PARRA 

Programa de OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR  

Ficha 3426339 grado 10° 
APRENDICES MATRICULADOS: 33 
APRENDICES ASISTENTES: 32 sin novedad  
APRENDICES PARA INICIAR PROCESO DE DESERCION: 1 

• RAMIREZ NUEZ BRAYAN DUVAN TI 1022971547 

 

Instructor JOHN JAIRO CUBIDES CRISTANCHO 
Ficha: 3178875 grado 11° 
PROGRAMA OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR 
Aprendices que asisten con normalidad: 25 
Aprendiz: Lina Alexandra Diaz Torres, en estado de embarazo, Asiste y cumple. Una sola falla por tema médico. 

En general es un grupo comprometido que trabaja, no tengo ninguna novedad. 
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Instructor: Carlos Yesid Pérez Jiménez  
PROGRAMA OPERACIÓN TURISTICA LOCAL  
FICHA: 3178913 grado 11° 

• APRENDICES MATRICULADOS: 24  

• APRENDICES QUE ASISTEN CON NORMALIDAD: 13  

• APRENDICES A LAS CUALES SE REALIZÓ EL PROCESO DE DESERCION:5  

• APRENDICES RETIRADOS: 4  

• APRENDICES TRASLADADOS: 1   

• DESERCIONES: 6 
TI 1033740714     SARA VALENTINA HIGUERA SANCHEZ (estudiante fallecida) NOVEDADES ESPECIFICAS:   
RESULTADO DE APRENDIZAJE:  

• CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURÍSTICA DEL TERRITORIO A PARTIR DE LOS ATRACTIVOS, SERVICIOS E INFRAESTRUC-
TURA DISPONIBLES EN ÉL. 
 

• DETERMINAR LAS OPORTUNIDADES DEL MERCADO TURÍSTICO DE ACUERDO CON LA CARACTERIZACIÓN DEL TERRITO-
RIO. 
 

SEGUIMIENTO ETAPA RODUCTIVA:  70%, Bitácora proyecto productivo n11. 
  

 

Instructor: IVAN CALLEJAS  

Electricidad Industrial 

Ficha: 3426315 grado 10° 

 

 Estado de Asistencia: Se constata que, de un total de 30 aprendices matriculados, se presentaron los 30 a la 
sesión.  
Asistiendo actualmente: 29 aprendices 
Deserción: 1 JESUS ADRIAN VILLAREAL GARCIA  
Actualmente, Desarrollando Resultado especifico 1 fase de análisis.  
 

 

Instructor: Kranford Alberto Castillo L 
FICHA: 3181666 grado 11 
PROGRAMA: TC. Electricista Industrial 
Objetivo: Por medio del presente, se remite el informe correspondiente al desarrollo y las novedades del proceso 
formativo del programa Técnico en Electricista Industrial, identificado con la ficha No. 3181666, con el fin de dar a 
conocer el estado actual del proceso de formación. 
La ficha cuenta con 35 aprendices, quienes están actualmente asociados en Sofia plus a este proceso de formación. 

•  Aprendices en Deserción: 11 

• Aprendices con retiro voluntario en Sofía Plus: 1 

• Aprendices en proceso retiro voluntario: 0 

• Aprendices con incapacidad: 0 

• Aprendices que asisten con normalidad: 23 

• Aprendices Trasladados: 0 

• Aprendices en licencia de maternidad: 0 

•  Aprendices en modalidad de desdolarización: 0 

Aprendices con Retiro Voluntario en Sofia Plus: JOSE ALEJANDRO SALAS BOHORQUEZ TI 1104548161 
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Instructor: NELSON ANDRES MATIZ MATIZ  
COCINA grado 10° 
FICHA 3426323 
APRENDICES MATRICULADOS: 26 
APRENDICES ASISTENTES: 25 
APRENDICES PARA INICIAR PROCESO DE DESERCION: 1 
El aprendiz se retiró del colegio dejo de asistir a la formación del técnico en cocina del SENA, se le indica que debe 
hacer retiro voluntario. 

 
 

COCINA grado 10 
FICHA 3426335 
APRENDICES MATRICULADOS: 26 
APRENDICES ASISTENTES: 22 
APRENDICES PARA INICIAR PROCESO DE DESERCION: 4 
Los siguientes aprendices se retiraron del colegio por tal motivo tan poco continuaron la formación en el SENA en el 
técnico en cocina, se les informo de hacer el retiro voluntario, pero tan poco lo han realizado. 
 
 

 

 

 

 
 
 
 

Instructora: MARIA DEL CARMEN BARRERA O. 
TECNICO EN RECURSOS HUMANOS FICHA:  
Ficha: 3178897 grado 11° 
Se hace llegar a la coordinación de I.E. Integrado de Soacha por medio de este informe ejecutivo, el estado del pro-
ceso de la ficha 3178897 del programa técnico Recursos Humanos, la cual tiene su jornada de trabajo sábado en la 
mañana de 7:00 a.m. a 12:00 m.  

Lugar: I.E. Integrado  

Matriculados: 27 Aprendices  

En Formación: 22 Aprendices 
Retiros volunta-
rios 1 TI  

1027529179  ERICK SANTIAGO 
COBOS LEON  
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APRENDICES PARA DESERCION: 4 

 

MARIA ISABEL BUENDIA MUÑOZ TI 1081183036 

ASLEY MARIBETH BELTRAN MARIN TI 1011102780 

JENNY ESTEFANIA MUÑOZ CARDONA TI 1012371145 

ISAAC ESPINEL MARTINEZ TI 1031821677 

 

La aprendiz LAURA CAMILA PERDOMO PERDOMO se encuentra en periodo posparto. 
 

 

Instructora: RUBY ROCHA 

FICHA 3178842 grado 11° 
PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
Aprendices matriculados: 26 
Aprendiz Yanith Paola Pérez Fragozo con retiro voluntario desde el año pasado 
Aprendices que se encuentran en lista 2026:  25 
 
Aprendices en proceso para deserción, informan que desde el año pasado no asisten a formación  

 

20 MARIA JOSE MANCILLA MONTIEL TI 1083566893 DESERCION 

21 SARA JHOANNA CASTELLANOS SANCHEZ TI 1122926780 RETIRO COLEGIO 

22 MARYEIS MARIA GUARIN MURILLO TI 1047044958 RETIRO COLEGIO 

23 CAMILA ANDREA POLANCO MENDOZA TI 1052972396 RETIRO COLEGIO 

24 LINDA KATHERINE GONZÁLEZ GOMEZ TI 1073692249 RETIRO COLEGIO 

25 GABRIELA CANTOR ACUÑA TI 1011326026 RETIRO COLEGIO 

 
• Los demás aprendices activos asisten con normalidad a la formación, cuando se presentan novedades va 

justificado por situaciones médicas o familiares que sus padres me manifiestan con antelación. 

 
FICHA 3178842 

PROGRAMA RECURSOS HUMANOS grado 10° 
APRENDICES MATRICULADOS: 36 
APRENDICES ASISTENTES: 32 
APRENDICES PARA INICIAR PROCESO DE DESERCION: 4 
DIANA PATRICIA CARDONA HERNANDEZ TI 1030621935 JORNADA TARDE LA APRENDIZ ASISTE A LA FORMACION.  
 

Instructora: MEYLING RIVAS MAYORGA.  
REPORTE TÉCNICO DE CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS I.E INTEGRADO 
SOACHA 
Grupo No. 3426321 grado 10° 
 

• INSCRITOS y EN FORMACIÓN:  29 Aprendices 
Asisten todos sin novedad. 
No hay deserciones. 
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Instructora: Magda Patricia Mogollón López 
TÉCNICO DE CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIE grado 11° 
Ficha: 3178914  
Total, Matriculados: 27 
En formación: 22 
Aprendices trasladados: 1 
Aprendices con reporte en 2025 para proceso de deserción: 4 (Daniel Alejandro Oliveros 
Quevedo, Juan Sebastian Vargas Gutierrez, Andres Fhelipe Avila Ostos, Maira Sofia Yate) 
 

Instructor: Sebastian Guevara 
Ficha: 3178844, grado 11° 
Recreación  
Total, Matriculados: 22 
En formación: 11 
Retiros Voluntarios: 5 (Sharon Michele Rodriguez, Juan David Giraldo, Edilber Iberson Ayala, 
Santiago Hurtado, Johan Sebastian Ramirez) 
Aprendices para deserción: 5 (Marisol Forero Nuñez, Joe Alexis Negron, Jesus David Ceron, AnaMaria Garzon, Melani 
Geraldin Ramirez) 

 
Ficha: 3457230 grado 10° 
 Recreación 
Total, Matriculados: 24 
En formación: 18 
Proceso deserción: 6 
No han asistido a formación: 4 (Luz Valeria Rodriguez Valbuena, Valeria Dayana Yara Vega, 
Natasha Valentina Duran Sanchez, Liz Karolina Perez Montalvo) 

 
Instructor: José James Morales 
Ficha: 3178904, grado 11°  
 
Aplicación de Procedimientos de laboratorio Químico  
Total, Matriculados:  
En formación: 21 
Retirados del colegio: 4 
Retiros de formación en Septiembre 2025: 2 
Observación: Se está utilizando el laboratorio 
 
Ficha: 3426332, grado 10° 
Aplicación de Procedimientos de laboratorio Químico. 
Total, Matriculados: 30 
En formación: 29 
Retiro Voluntario: Radicado 72026-213366 PALOMINO OSPINA KEVIN SANTIAGO  
Novedad: El aprendiz Angel Sebastian Alfonso solo asistió el primer día, asistió con la acudiente 
y no ha regresado a formación 
 

Instructor: Duván Fernando Casas 
Ficha:3178846 – Integración de Contenidos Digitales, grado 11° 
Total, Matriculados: 26 
En formación: 26 
Novedad: Se hace la solicitud de sala de sistemas. 
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Instructora: Viviana Andrea Bermúdez Cucaita 
Ficha: 317880 – Cocina, grado 11° 
Total, Matriculados: 28, todos asisten. 
SANTIAGO CONTRERAS novedad lleva 2 inasistencia a la formación y no sido posible comunicarme con el aprendiz.   
Novedad: Se hace necesario tener un lugar para guardar en bodega bajo llave esto porque al 
iniciar formación en 2026 no se encontraron todos los elementos, son entre 4 a 6 canastas, la 
señora Claudia autoriza el ingreso de un mueble ya que la institución no lo tiene, también se 
informa sobre el mal olor que sale del sifón en la cocina. 
 

 
Instructor: Rodolfo Ospina Vera 
Ficha: 3178856, grado 11° 
Operación de Eventos. 
Total, Matriculados: 22 
En formación: 14 
En proceso de deserción por inasistencia en 2025: 4 
Aprendices que no han asistido a formación en 2026: 4 
 
Ficha:3426343, grado 10° 
Operación Turística Local. 
Total, Matriculados: 30 
Proceso deserción: 6 que no están asistiendo a formación y una solo es la que manifestó hacer el Retiro voluntario y 
no ha hecho porque quiere estudiar belleza.  
En formación: 24 
 
 
 

Se hacen las siguientes recomendaciones por parte de la coordinación de la I.E menciona que los ambien-
tes se 
deben entregar limpios, ordenados y enviar al grupo el reporte con la foto al finalizar la 
formación, los salones cuentan con televisores y cada instructor trae los cables respectivos, los 
aprendices deben asistir con el uniforme y en el horario correspondiente. 
 
Se hace el inventario del laboratorio de química y él Instructor ya lo está utilizando con todas las precau-
ciones con los respectivos aprendices. 
 

El señor coordinador del Sena de Articulación también manifiesta el cuidado de las aulas de formación y se 
le informa que se está tomando fotos cuando llegamos y salimos de formación. 
 
Se solicita el aula de sistemas para el Instructor del programa de Integración de contenidos Digitales, llego 
un acuerdo con la señora coordinadora. 
Las respectivas vacaciones del periodo de mitad de año los aprendices salen el día 19 de junio y regresan el 
14 de julio a formación en la I.E, con el SENA se inicia formación el sábado 18 de Julio en los horarios esti-
pulados. 
 
Se señora coordinadora Claudia informa que no sigue con la coordinación para la Articulación con el Sena 
porque la cambian a otro cargo dentro de la I.E, e que recibe el respectivo proceso es él docente Parmenio. 
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También manifiesta que el Señor Rector de la I.E ya sale pensionado y llegara alguien nuevo, toca esperar 
en qué fecha se hace el respectivo empalme. 
 
Las pruebas del ICFES para los aprendices de grado 11° es el Domingo 26 de Julio, esperar si el sábado antes 
la I.E será prestada para la formación SENA. 

 

CONCLUSIONES 

Se programa próxima reunión de seguimiento de forma presencial en las instalaciones de la I.E 

para el miércoles 12 de AGOSTO a las 10:00 am de 2026, presentar al Docente Parmenio para 

hacer el respectivo empalme y presentar a los Instructores del SENA de Articulación con la 

Educación Media. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Claudia Moreno I.E INTEGRADO 

DE SOACHA 

SI N/A Coordinadora I.E 

INTEGRADO DE SOACHA 

Jose Fernando Lopez SENA 

ARTICULACIÓN 

CON LA 

EDUCACIÓN MEDIA  

SI N/A Coordinador SENA 

Freddy Hernando 

Parra Rojas 

CIDE - SOACHA SI N/A 

 

John Jairo Cubides 

Cristancho 

CIDE - SOACHA SI N/A 
       

Ruby Rocha Duque CIDE - SOACHA SI N/A       
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Maria Del Carmen 

Barrera Orduz 

CIDE - SOACHA SI N/A 

 

Meyling Rivas 

Mayorga 

CIDE - SOACHA SI N/A  

Viviana Andrea 

Bermudez Cucaita 

CIDE - SOACHA SI N/A  

Carlos Yesid Perez Ji-
menez 

CIDE - SOACHA SI N/A 
 

Ivan Dario Callejas 
Sandoval  

CIDE - SOACHA SI N/A 
 

Kranford Alberto 
Castillo Lázaro 

CIDE - SOACHA SI N/A  

SEBASTIAN 

GUEVARA 

CIDE - SOACHA SI N/A  

Jose James Morales CIDE - SOACHA SI N/A  

Nelson Andres Matiz 

Matiz 

CIDE - SOACHA SI N/A 

 

Rodolfo Ospina Vera CIDE - SOACHA SI N/A 
 

Magda Patricia 

Mogollón López 

CIDE - SOACHA SI N/A  

Duván Fernando 

Casas 

CIDE - SOACHA SI N/A  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




